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	CENTRO DE EDUCAÇÃO E HUMANIDADES

FACULDADE DE EDUCAÇÃO

Programa de Pós-graduação em Educação




Obtenção de Diplomas e Dissertações/Teses na Biblioteca Digital

Instruções para a obtenção de DIPLOMA e inserção das dissertações/teses na BIBLIOTECA DIGITAL da UERJ (BDTD/UERJ)

O primeiro passo é o da padronização do texto de acordo com o padrão estipulado pela UERJ. Para tanto, o aluno precisará:

1 - Formatar as páginas pré-textuais da dissertação/tese conforme indicação da BDTD. Ver modelo no site www.bdtd.uerj.br (Roteiro para apresentação das teses e dissertações da Universidade do Estado do Rio de Janeiro). O modelo de capa para as dissertações/teses encontra-se neste site.

 2 – Cuidar da correção da escrita e da uniformidade das normas das referências bibliográficas (recomendamos ABNT, mas o mais importante é que a mesma norma seja seguida em todas as referências);

3 - Incluir a folha de rosto segundo formato também apresentado neste site e a folha com os nomes dos membros da banca;
4 - Com as primeiras páginas padronizadas e o texto correto, solicitar a ficha catalográfica à Biblioteca do 12ª (CEH-A) e inclui-la no texto;

5 - No caso de dissertações/teses com imagens, estejam particularmente atentos para o fato de que a versão on line é diferente da versão para impressão. Para impressão, é necessária uma qualidade maior das imagens. Para a versão on line, é preciso que sejam seguidos os seguintes passos: 

• não utilize o comando cortar e colar as imagens no documento Word, fazendo a inserção pelos comandos do Word de “inserir” e depois arquivos de “imagens”; 

• só insira, no arquivo em word, imagens do tipo jpeg com, no máximo, 200 dpi. 

• verificar, no seu editor de texto, como fixar o lugar da imagem no arquivo: se isso não for feito, a imagem muda de posição e pode, inclusive, ficar sobre o texto a ser lido; 

• após inserir as imagens, clique por sobre qualquer imagem com o botão direito do mouse e clique em formatar. (ou clique em formatar e depois imagem na barra de ferramentas). Será aberta uma janela na qual vocês devem clicar em compactar e, depois, na nova janela aberta, clicar em “Todas as imagens do documento” e em “Web/tela”. 

• salvar o documento após essas alterações. Com isso seu arquivo será bem menor do que era, não prejudicando a visualização das imagens on line. 

• após essa operação, verificar se as imagens estão no lugar correto, pois, às vezes, a compactação das imagens altera a formatação. 

6 - Converter o texto para extensão pdf. Essa versão on line é que deve ser entregue em CD na secretaria do Programa (em arquivo doc ou pdf).
Para inserção dos textos na BDTD*, o aluno deverá entregar na Secretaria do ProPEd:

1. 2 (duas) versões em CD da dissertação/tese, uma em extensão pdf e outra em extensão doc ou rtf; (caso o aluno tenha dado entrada em seu pedido de diploma não será necessário a versão em  extensão pdf da dissertação/tese)
2. Termo de Autorização**, em duas vias, consentindo a disponibilização em formato eletrônico da dissertação/tese na BDTD/UERJ;

3. Termo de Encaminhamento** assinado pelo professor orientador atestando que as alterações (caso houverem) sugeridas pela Banca Examinadora foram realizadas;

4.  Formulário de Dados Cadastrais** completamente preenchido.

* Cabe lembrar que a entrega dos formulários para a inserção dos textos das dissertações e teses é obrigatória, mesmo que o aluno não entre com seu pedido de diploma junto à Secretaria do ProPEd. 

**Os formulários listados acima encontram-se disponíveis no site www.bdtd.uerj.br
Entrada do pedido de obtenção de diploma
Para obtenção do diploma, o aluno deverá entregar à Secretaria do Programa de Pós-graduação em Educação (ProPEd):

1. 1 (uma) versão em papel da dissertação/tese formatadas e encadernadas de acordo com os padrões da UERJ 

2. 1 (uma) versão em CD (extensão pdf) da dissertação/tese obrigatoriamente em um único arquivo.

3. Pagamento da taxa acadêmica de R$ 80,00 (boleto disponível na Secretaria do ProPEd)

Coordenação do Proped/UERJ
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